Organigramm (Gymnasium Ottersberg)- 2020

Frauke Wessels, StD’
stellvertr. Schulleiterin

(Vertretung bei Abwesenheit= Herr Sasse)
Stundenplan, Aufsichtsplan, Raumplan
Vertretungsplan,
Koordination Aufgabenfeld A
Krankmeldungen von Kollegen

Jahresterminplanerstellung
Abrechnung Arbeitszeitkonto sowie

Bonus-/ Malus-Rechnung (Lehrerstunden),
Vertretung des Schulleiters

Volker Busboom-Schifer (StD)

(Vertretung bei Abwesenheit= Frau Wessels)
Schulleiter
Geschaftsfithrung / Gesamtverantwortung

Unterrichtsqualitat
Aufienvertretung

Koordination und Kooperation mit weiterfithrenden Schulen,
Informationsveranstaltungen zum Schuliibergang in die gymnasiale
Oberstufe
Unterrichtsverteilung
Personalangelegenheiten und -entwicklung,
Qualitatssicherung und -entwicklung, Gebaude, Inventar,

Statistik, IServ-Admin
Beurlaubungen,
Haushalt, Budjet,

Vertragsgestaltung im Ganztag

Oberstudienrite - Schulorganisation und iiberunterrichtliche
Aufgaben sowie Schulentwicklung

Hr. Otte (Methodenkonzeption, Inklusion, Nachteilsausgleiche)
Fr. Meyerdirks (Pflege der Homepage mit Herrn Dietz), Zeugniserstellung, Medienkonzeption)

Frau Eilers (ELE), Zeugniserstellung

noch unbesetzt (Mitarbeitbei der Erstellung und Pflege des Stunden- und Vertretungsplanes)

|

Betreuung neuer Lehrkrifte,
Praktikanten und
Referendare

Markus Sasse (StD)

(Vertretung bei Abwesenheit= Herr Busboom-Schéfer)
Koordinierung des Aufgabenfeldes B, C
Mitwirkung bei der Schiileraufnahme, Beratung von Schiilern und Erziehungsberechtigten
Koordinierung der Arbeitsgemeinschaften
Organisation, Durchfithrung und Auswertung der schulinternen Evaluation
Koordinierung der Dokumentation der Individuellen Lernentwicklung
Vergleichsarbeiten in Deutsch, Englisch und Mathematik
Koordinierung der schulfachlichen Zusammenarbeit mit den Grundschulen
Organisation "Tag der offenen Tiir", Einschulungsveranstaltung

Koordinierung von Mafdnahmen zur Studien- und Berufswahl (Ausbildungsplatzbérse,
Berufsinformationszentrum, Studien- und Berufsberatung. Betriebspraktikum)

Studienrite (Schulorganisation und
iiberunterrichtliche Aufgaben)

Sicherheitsbeauftragte (Frau Gerdes)
Gleichstellungsbeauftragte, Zukunftstag (Frau Costen)

Schulprojekttage (Frau Buf3, Frau Jiinemann)

FB Aufgabenfeld B

Erdkunde: Frau Raap

Geschichte: Herr Otte

LionsQuest (Frau Jiinemann)
IServ-Admin, Schulkalender, Homepage (Herr Dietz)
Organisation "Wir sind stark” (Frau Pries)
Beratungslehrerin (Frau Lindhorst)
SV-Arbeit (Herr Rose, Frau Lindhorst)

FB Aufgabenfeld C

Biologie: Frau Meyerdierks

Politik: Herr Sasse

Religion:Frau Qaiser

FB Aufgabenfeld A und Sport

Deutsch: Frau Corsten / Frau Miiller

Englisch: Frau ten Brink
Franzosisch: Frau Ulmer
Kunst: Frau Buf3

Latein: Frau Papenhausen

Musik: Herr Rose
Spanisch: Frau. Kopiske , Austausch Spanien

Sport: Herr Kohler (JtfO, Sportfeste)

Chemie: Frau Gerdes)

Informatik: Herr Dietz

Mathematik: Herr Diaz

Physik: Frau Lesemann

FB: Fachbetreuung



